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Introducao ao Censo Escolar

O Censo Escolar € uma pesquisa estatistica declaratoria realizada
anualmente pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais
Anisio Teixeira (Inep), com o objetivo de adquirir dados educacionais sobre
as diferentes etapas e modalidades de ensino da educacgdo basica e da
profissional.

A responsabilidade legal sobre os dados é destinada a todos os diretores e
dirigentes dos estabelecimentos de ensino, que declaram de forma solidaria
as informacdes solicitadas, tendo como referéncia documentos que garantam
a confiabilidade das informacdes prestadas, e que acompanham todo o
processo no ambito de sua esfera administrativa.

Bases legais

Lei 9.394 de 20/12/1996 - Estabelece as Diretrizes e Bases da Educagao
Nacional;

Portaria 264 de 26/03/2007 - Institui o Dia Nacional do Censo Escolar da
Educacdo Basica como a ultima quarta-feira do més de maio de cada ano;
* Excepcionalmente em 2020, devido a pandemia, esta data foi alterada para 11/03.

Decreto 6.425 de 04/04/2008 - Dispde sobre o Censo Anual da Educacgdo,

sendo que o art. 42 estabelece a obrigatoriedade do fornecimento de informacoes
para todas as escolas;

Portaria 235 de 04/08/2011 - Estabelece parametros a validagdo e publicagao
das informacgdes declaradas no Censo Escolar;

Lei 8.429 de 02/06/1992 - Sanc¢bes aplicaveis, em caso de comprovada
inclusdo de informacao inadequada, por omissao ou comissao, dolo ou culpa.

Solicitacdo de acesso ao Educacenso

Para acesso, consulta e edicdo no Educacenso, sera necessario ter um
usuario cadastrado pelos superusuarios da Secretaria de Educacao.
Somente serd permitido o Diretor da Unidade Escolar ter seu usuario
cadastrado, devido a natureza e responsabilidade de sua funcéo.

Quando o Diretor da Unidade Escolar ndo possuir cadastro no sistema, este
deverad encaminhar um e-mail para o Departamento pertinente:

Dep.° de Educacéao Infantil e Fundamental:
agsantana@santoandre.sp.gov.br
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Dep.° de Educacéo de Jovens e Adultos:
varamos@santoandre.sp.gov.br

Neste e-mail deverd constar o numero do CPF e e-mail particular para
recuperacdo de senha. Os demais dados serdo carregados para o
Educacenso do cadastro da Receita Federal, automaticamente. Ap0s o
cadastro e vinculo do Diretor a unidade escolar, serd& encaminhada uma
mensagem automatica, com senha de primeiro acesso, ao e-mail informado.

Importante: s6 é possivel vincular um novo Diretor, caso o antigo ja tenha
sido desvinculado. A unidade escolar devera manter esta organizacao
sempre atualizada.

Autenticacdo no sistema
Digite o link abaixo na barra de enderecos do seu navegador de internet

(Firefox ou Google Chrome) e pressione a tecla “Enter”:
www.educacenso.inep.qov.br

=

educacenso

Autenticar usuario

Lwnbirar ogin

*0

= rll ®w @

Acessar

Informe o CPF do Diretor e a senha, escolhendo a imagem solicitada no
momento da autenticacao, e clique sobre o botéo “Acessar’.

Caso tenha dificuldades de acesso devido ao esquecimento de senha, clique
no final da pagina em “Recuperar/Solicitar nova senha”.

=2

educacenso

Solicitar nova senha

(RS 2

Email:
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Entdo, digite o CPF, o e-mail cadastrado para recuperacdo de senha e clique
sobre o botdo “Enviar senha”. As instru¢bes serdao encaminhadas para o e-
mail cadastrado. Importante: a nova senha devera conter:
Numeros (0 a 9);
Letras mailsculas;
Letras mindsculas;
Caracteres especiais (|@#$%&”);
O Tamanho deve ser de 6 a 20;

Caso tenha alguma informacéo inconsistente, o sistema retornara:

© CPF ou Email informados n3o conferem ou ndo estio cadastrados.

Apés autenticacdo, o acesso sera permitido. O menu principal surgird ao lado
esquerdo da tela.

Atencdo: as opcdes REMANEJAMENTO e MIGRACAO, do menu
principal NAO PODEM ser utilizadas em nenhuma hipotese. A utilizag&o
destas opc¢Oes fard com que a unidade perca todos os dados migrados.
Trata-se de procedimento IRREVERSIVEL.

Ressaltamos que qualquer alterac&o realizada no Educacenso TAMBEM
devera ser realizada igualmente na Secretaria Escolar Digital — SED. Os
sistemas estao interligados.

Menu Princiial
Matricula Inicial =]

Escola

Gestor Escolar

Remanejamento INao mexer

Turma

Aluno

Profissional escolar
Migracio J Nao mexer

Relatorios

Observe que o0 nome completo do Gestor Escolar, nivel de acesso e entidade
de vinculo, surgirdo no inicio da pagina, conforme exemplo:
Nome: ANTONIO GERALDO DE SANTANA JUNIOR | Nivel: Superusudrio | Entidade: SECRETARIA MUNICIPAL DE SANTO ANDRE-5P

PéginaS
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Primeiro Passo
Gestor Escolar

Antes de iniciar qualquer procedimento, € preciso verificar os dados do
Gestor Escolar. A unidade devera conferir, e se necessario corrigir, os dados
de “ldentificacdo” e/ou “Dados Pessoais”.

No menu principal, clique sobre o sinal de “+” localizado na frente da opcao
“Gestor Escolar”. Em seguida, clique sobre o sinal de “+” na frente da opgao
“‘Cadastro”. Para iniciar, clique sobre a palavra “ldentificacdo” ou sobre a
sentenca “Dados Pessoais”.

Escola

B  Gestor Escolar

B cadastro

dentificacdo

Dados pessoais

Entéo, digite o CPF do Diretor ao lado direito da tela, apos o carregamento da
tela, e clique sobre o botdo “Pesquisar” ao lado direito inferior. Certifique-se

que a opcao “Pesquisar em:*” esteja selecionada como “Todo Brasil”.

Pesquisar Gestor Escolar na escola

Pesquisar eny: i

$oeAa ARMANDD MATFO CENTRD MUMICERAL FORELESAD PROFISSIONAL

Iantifcacho Gnica 3 imeng do CPF i

Pesquisar

Apoés realizar a pesquisa, o cadastro do gestor surgira na parte de baixo da
tela. Clique sobre a opg¢ao “Vincular” para que seja apresentado o “Termo de
compromisso”.

Visualizar identificagdo Nome completo ANA LU

Visualizar dados pessoais - Ll

Data de nascimento 08/10/:

Estado de nascimento SdoPa

Municipio de nascimento Santo /

Filiacio 1 MARIA O

Filiacdo 2 DECIO <
[eT0]
\©
a
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O gestor devera ler o termo na integra, assinalar que esta de acordo e clicar
sobre o botdo “Continuar”.

Autenticacdo - gestor escolar | |

Termo de compromisso

Declaro haver recebido a senha de acesso ao Sistema Educacenso e, como responsavel pelas informagdes prestadas, estou ciente de que devo
cumprir e fazer cumprir as regras referentes a inser¢do de dados fidedignos no sistema, obedecendo ao disposto no Decreto Presidencial n® 6.425,
de 4 de abril de 2008, na Portaria do Ministério da Educacio n® 316, de 4 de abril de 2007 e na Portaria do Inep n® 233, de 4 de agosto de 2011 que,
ao dispor sobre o Censo Escolar da Educagdo Basica, respectivamente, determinam, em suas redaces, entre outras, que compete aos diretores e
dirigentes de estabelecimento de ensino piblico e privado a responsabilidade pela veracidade das informag@es e que informag@es inconsistentes
serfio desconsideradas para a estatistica oficial e, consequentemente, para qualquer uso que se faga dela, inclusive para o repasse de recursos pela
Unido. Declaro, ainda, que terei como referéncia documentos que garantam confiabilidade nas informagdes prestadas (ficha de matricula do aluno,
didrio de classe, livro de frequéncia, histérico escolar, regimento escolar, documentos de modulagio de professores e enturmaco, projeto politico-
pedagdgico, entre outros), para possibilitar, a qualquer momento, sua confirmacdo pelo MEC, Inep, érgdos de controle, de acompanhamento e de
fiscalizagdo e Ministério Pblico, respondendo administrativa, civil e penalmente, pela inclusie de informac3o inadequada, se comprovada a
omissdo ou comiss&o, dolo ou culpa, nos termos da Lei n® 8.429, de 02 de junho de 1992, que dispBe sobre san¢des apliciveis aos agentes plblicos
no exercicio de mandato, cargo, emprego ou funcdio na administracdo plblica direta, indireta ou fundacional.

Ope acordo Continuar

Seguidamente, escolha na seta das caixas seletoras as opcdes, conforme
indicado na imagem abaixo:

16 - Cargo: %

Diretor|a) h

17 - Critério de acesso ao cargo/funcio: %

Processo seletivo qualificado e escolha/nomeacdo da gestio v

18 - Situacdo Funcional/Regime de contratacdo/Tipo de vinculo: %

Concursado/efetivo/estavel "

Se necessério, podera ser incluido mais de um e-mail de acesso. Basta
digita-lo e clicar sobre o botdo verde circular “+”. Somente sera permitida a
inclusdo de até dois enderecos eletrénicos. Ainda, serd possivel editar os
enderecos eletronicos clicando sobre o icone “lapis” ou excluir endereco
eletronico clicando sobre o icone “lixeira”, conforme exemplificado na imagem
abaixo. Clique no botdo “Enviar” para finalizar o processo.

Endereco eletrfnico (e-mail)

Contatos

Tipo Email Acbes
editar excluir

Principal anale  dni@terra.com.br iy i

hil
Principal cmaria@santoandre.sp.gov.br g I :
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Se tudo foi realizado corretamente, surgira uma mensagem do lado direito
superior da tela, logo acima do nome completo do usuério:

€ Gestor Escolarvinculado com sucesso!

Importante: todos os dados do cadastro do Gestor Escolar deverdo ser
conferidos (filiacdo, sexo, cor/raca, nhacionalidade, UF e municipio de
nascimento, se possui deficiéncia, principalmente, 0s _niveis de
escolaridade).

Caso seja realizada quaisquer alteragcbes em “ldentificacdo” ou “Dados
Pessoais” do Gestor Escolar, ndo se esqueca de clicar no botdo “Enviar” para
salva-las. As alteracdes também deverao ser realizadas na SED.

Enviar

Segundo Passo
Cadastro de Escola - Identificacéo

No menu principal, clique sobre o sinal de “+” localizado na frente da op¢ao
“‘Escola”. Em seguida, cliqgue sobre o sinal de “+” na frente da opcéo
“Cadastro”. Em sequéncia, clique sobre a palavra “Identificacao”.

B cadastro

dentificacdo

Caracterizacdo

Organizagdo Escolar

Todos os campos devem ser conferidos (nome da unidade, endereco,
situacdo de funcionamento (em atividade), data de inicio e término de ano
letivo, e-mail, esfera (municipal), area (urbana), telefones, localizacédo
diferenciada (ndo esta em area de localizacdo diferenciada), érgdo em que
esta vinculada (Secretaria de Educacéo) etc.

Importante: os campos 22, 23, 24, 25 e 26 sdo destinados as unidades
privadas e/ou conveniadas de ensino. Portanto, estes campos deverao
permanecer em branco. As informacfes declaradas no Educacenso deverao
estar iguais as informacodes declaradas na SED, obrigatoriamente. Caso seja
necessario realizar alguma alteracao no Educacenso, altere também na SED.
Algumas alteracBes ndo serdo permitidas para o usuario na SED. Quando
isto ocorrer, encaminhe e-mail para o técnico responsavel do Departamento
pertinente.

Pa’gina8
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Dep.© de Educacéao Infantil e Fundamental:
agsantana@santoandre.sp.gov.br

Dep.© de Educacéo de Jovens e Adultos:
varamos@santoandre.sp.gov.br

Terceiro Passo
Cadastro de Escola - Caracterizacao

No menu principal, clique sobre o sinal de “+” localizado na frente da op¢ao

‘Escola”. Em seguida, cligue sobre o sinal de “+” na frente da opcéao
“Cadastro”. Para iniciar, clique sobre a palavra “Caracterizacao”.

B Escola

B cadastro

dentificacdo

Caracterizacdo

Organizacdo Escolar

Conferir todas as informacfes de dependéncias do prédio escolar (proprio),
ndao compartilhado, fornece agua potavel, energia elétrica e esgotamento
sanitario por abastecimento de rede publica, destinacdo e tratamento do lixo,
dependéncias fisicas e equipamentos existentes, sendo este Ultimo
quantificado, recursos de acessibilidade, numero de salas de aula, dados de
internet, quantidades de recursos humanos, oferecimento de alimentacao
escolar etc.

Importante: todas as unidades da rede oferecem alimentagdo escolar —
PNAE/FNDE. Para alterar dependéncias com os dados oficiais de metragem
sera necessario solicitar o quadro a manutencdo escolar e/ou DMO. As
informacgdes declaradas no Educacenso deveréao estar iguais as informagdes
declaradas na SED, obrigatoriamente. Caso seja necessario realizar uma
alteracdo no Educacenso, altere também na SED. Algumas alteracées néo
serdo permitidas para o usuario na SED. Quando isto ocorrer, encaminhe e-
mail para o técnico responsavel do Departamento pertinente. Para

Dep.° de Educacéao Infantil e Fundamental:
agsantana@santoandre.sp.gov.br

Dep.° de Educacéao de Jovens e Adultos:
varamos@santoandre.sp.qgov.br
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Quarto Passo
Cadastro de Escola - Organizacao Escolar

No menu principal, clique sobre o sinal de “+” localizado na frente da op¢ao

“‘Escola”. Em seguida, clique sobre o sinal de “+” na frente da opcéao
“Cadastro”. Entéo, clique sobre “Organizagéo Escolar”.

B Escola

B cadastro

dentificacdo

Caracterizagdo
Organizagdo Escolar

Verificar os dados, garantindo a fidedignidade da realidade da escola: forma
de organizacdo do ensino, instrumento-materiais socioculturais e/ou
pedagogicos etc. Somente pontuar os Conselhos de Escola ja regularizados.

Importante: as informagdes declaradas no Educacenso deverdo estar iguais
as informac6es declaradas na SED, obrigatoriamente. Caso seja necessario
realizar uma alteracdo no Educacenso, altere também na SED.

Quinto Passo
Alunos - Relatérios

Quase no final do menu principal, clique sobre a palavra “Relatérios”.

Matricula Inicial B
Escola

Gestor Escolar

Remanejamento

ATENCAO

Turma

Nenhum aluno
devera constar
como ZONA
RURAL

Aluno

Profissional escolar

Migragio

Importantissimo: Cuidado ao clicar, pois esta opcado ficara abaixo da
opcao “Migracdo” que nao pode ser usada em nenhuma hipétese. Acao
IRREVERSIVEL. Apaga todos os dados de migracao.

Todos os relatérios disponiveis deverdao ser conferidos minuciosamente em
acordo com a data base do Censo Escolar.

Pagina 10
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Fscola
. Alunos Por Turma
- Aluno - Dados Cadastrais

*  Profissional Escolar por Turma

*  Profissional Escolar - Dados Cadastrais

*  Relacdo de Turmas da Escola

*  Relacdo de alunos em idade incompativel por Turma

Entre os relatérios informados pelo sistema Educacenso, destacam-se 0s
relatérios “Alunos Por Turma” e “Profissional Escolar por Turma”, devido a
sua importancia.

Recomenda-se fazer download dos relatérios para conferéncia. Isto agiliza o
processo em caso de lentiddo do sistema ou auséncia de acesso a internet,
por exemplos.

Relatério “Alunos por Turma”

Apos selecionar a opcao de relatério “Alunos Por Turma”, uma pagina sera
carregada. Deixe TODAS as informacgdes em branco e clique sobre o botéo
“Pesquisar” localizado no final da pagina.

Turma participante do Programa Novo Mais Educacio/Ensino Médic Inovador

Dados do aluno

Aluno com deficigncia, TGD ou altas habilidades Localizacfo/Zona de residéncia do aluno Forr

olarizagBo em outro espaco

cessdrios para a participagio do aluno em avaliacdes do Inep (Prova Brasil, Saeb, outros)

Fonte Tamanho 16

Prova Ampllada (Fonta Tamanho 20
Frova Ampliada (Fonts Tamanho 24
Frova em Braile

Nenhum

Sem informagao

Apods a busca, o sistema exibira todas as turmas cadastradas na Unidade
Escolar. Clicando no botao “Relacado de Alunos de todas as turmas — Excel”
sera feito o download de um arquivo contendo todos os alunos e todas as
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turmas, facilitando quaisquer conferéncias, ndo sendo necessario realizar o
download de cada turma, individualmente.

B Relagio de alunos de todas as turmas - Excal B Relagip de slunos de tpdas-as turmas - POF

Importantissimo: a verificacdo de dados de alunos, turma por turma, devera
ser realizada de acordo com o Diario de Classe do professor, levando-se em

consideracéo a data base do CENSO.

Cadastro de alunos

Antes de iniciar um novo cadastro, assim como na Secretaria Escolar Digital
— SED, deverdo ser esgotadas as alternativas de pesquisa para evitar
duplicidades de cadastro no sistema federal.

Pesquisa e vinculo de cadastro

No menu principal, clique sobre o sinal de “+” localizado na frente da opg¢ao
“‘Aluno”. Em seguida, clique sobre “Pesquisar”.

& Cadastro

Vincular Aluno

| Pesquisar |

Na tela que surgira vocé podera consultar o cadastro digitando o nome
completo do aluno, data de nascimento e clicando sobre o botdo “Pesquisar’
localizado no final da pagina, ao lado direito. Certifique-se que a opc¢ao

“Pesquisar em:™” esteja selecionada como “Todo Brasil”.

Ou ainda, digitando o nome completo do aluno, sua filiacao e clicando sobre
o botdo “Pesquisar” encontrado no final da pagina, ao lado direito. Certifique-

se que a opgao “Pesquisar em:™” esteja selecionada como “Todo Brasil”.

O sistema retorna diversos resultados categorizados como “Certos” ou “Mais
Provaveis/Semelhantes” no final da pagina. Sempre confirmar todas as
informacdes para néo vincular aluno equivocadamente.

Caso nao obtenham éxito nestas duas formas de consulta, ainda sera
possivel pesquisar apenas por CPF, NIS ou ID. Sugere-se, ainda, adicionar
informagdes complementares como UF e municipio de nascimento para
resultados mais assertivos.

Pa’ginalz
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E-attgn-*-‘n:*

Foilram) encontrados 1 registrols)
Resultnds -1

i 2 Heome do aluno AMNE b
ECIEAr CRUOY PE3somis Data de nasciments LA/ 5
Ezxtado de nazcimento 580 Pa
Visushear vinculos ana nrte Municiple de nascimente 580 Pa)
Home da mae BARBA
HWome do pai ISRANE

Se todos os dados estiverem corretos, conforme documentos do aluno, clique
sobre a palavra “Vincular’. Observe que neste caso, nao foi necessario criar
um Novo Cadastro, e sim vincular o aluno a turma da unidade escolar.

Na tela seguinte devera ser indicada a turma para vinculo, através da seta da
caixa seletora, desde que esteja matriculado e frequente na unidade escolar
na data base do Censo Escolar.

25~ Home da turma %6

[ <4

Emaar

ApOs a selegdo de turma sera necesséario complementar com as informacdes
dos campos 28 e 29, conforme exemplificado abaixo:

25 - Home da turma %

AD1405185625516

Informagdes da turma

Modalidade: Enzino Regular

Etapa: Ensino Fundamental de B anos - 59 Ano
Horario: O7:00 & 12:00

Dias da zermana da turma: SEG - TER - QUA - QUI - SEX

28 - Recehe escolarizagiio em outro espage (diferante da escola) ¥

Maao recebe

29 - Transperte escolar plblico. %

Utiliza
Méo utiliza

@® Campo ohrigatdrio.

No campo 28 séo indicados os alunos em atendimento domiciliar/hospitalar.
Ja no campo 29, sdo indicados os alunos que utilizam o Transporte Escolar
Gratuito — TEG, Neste ultimo caso, sera necessario preencher os demais
dados (29a e 29Db).
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29 - Transporte ezcolar plblico. ¥

= Utiliza

N&o utiliza

29a - Poder plblico responsével pelo transporte escolar piblico, %

Estadusl

29b - Tipo de velculo utilizado no transporte escolar
Rodovidrio ¥

Vans/ WV Kombi Micro-Onibus
Bicicleta Tragdo Arimal Outro tipo

Em “Poder publico responsavel” pelo transporte, sempre informar Municipal e
escolher qual o tipo de transporte (van, 6nibus etc.).

Edicdo de cadastro de aluno, vinculo, desvinculo e troca de periodo

Apoés o aluno ser vinculado em uma turma, se necessario, o cadastro dele
podera ser editado (identificacdo ou dados pessoais). Basta pesquisar o
cadastro novamente e selecionar a opc¢ao correspondente no cadastro do
aluno.

|F ditar identificagéo |

|t1-t:1-' dados pessaais |

Vincular

Visalizar vinaulos ano antenor

Também sera possivel visualizar os vinculos do aluno, clicando no link de
fundo azul, como no exemplo abaixo:

Resultado - 1

Nome do aluno
CPF
Data de nascimento

Estado de nascimento Sdo Paulo
Municipio de nascimento Santo André
Filiagdo 1 LETICIA DE OLIVEIRA
Filiagdo 2 FELIPE DO NASCIME!

Vinculo(s) que o aluno j& possui

$ Vinculo 2018 - 1

Em “Editar Vinculo” o aluno podera ser remanejado de periodo.

Turma 21570454.2° ETAPA PRE-ES

=> ==
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Ja clicando em “Desvincular’ no cadastro do aluno, este ficara disponivel no

sistema para que possa ser cadastrado em outra Unidade Escolar.

*** Atencao ao realizar

esta acao ***

Cadigo da matricula

Nome da escola

UF

Municipio

Dependéncia administrativa
Telefone

Codigo da turma

Turma

Mediacio didético pedagdgica
Tipo de atendimento
Modalidade

Etapa

Dias da semana

Hordrio

315366690

JANUSZ KORCZAK DR EMEIEF

cp

Santo André

Municipal

{11) 33567950

13756010

221970494-2° ETAPA PRE-ESCOLA A MANHA
Presencial

N3o se aplica

Ensino Regular

Educacdo Infantil - Pré-escola (4 e 5anos
SEG-TER- QUA-QUI - SEX

08:00 2 12:00

Editar vinculg @

Novo cadastro, apos pesquisa (excepcionalidade)

Apds esgotar as possibilidades de pesquisa sobre o aluno e nédo for
encontrado nenhum cadastro a pesquisa realizada, clicar sobre o botao

“Cadastrar aluno”, localizado no

B Cadastro

Vincular Aluno

Pesquisar

final da pagina, ao lado esquerdo da tela.

Nenhum registro encontrado para essa pesquisa.

Cadastrar aluno

Para o cadastro completo do aluno, as informacfes serdo as mesmas
solicitadas quando cadastramos o aluno na Secretaria Escolar Digital — SED (
nome completo, filiagdo, data de nascimento, sexo, raga, nacionalidade, se
possui deficiéncia, UF e municipio de nascimento etc.). O cadastro devera
ser realizado atraves dos documentos dele.

Importantissimo: a diferenga no momento de cadastrar um aluno totalmente
novo no EDUCACENSO, ou seja, que ndo ha reqistro na SED é que néo
deveremos cadastrar o_endereco. O Unico campo referente ao endereco
que deve ser preenchido é o campo 17, escolhendo a opg¢ao “Urbana”.
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Endereco residencial

17 - Localizagdo/Zona da residéncia *

Urbana

Selecione

Completando o cadastro do aluno, sera gerado o nimero da Identificagao
Unica (0o numero gerado ndo substitui o R.A. da SED). Lembrando que o
aluno devera ser cadastrado na SED, também.

@ Alunofa) 18451 862 - LIND DA SIEVA cadastrado(a) com sucesso!

Apos realizacdo do cadastro, este devera ser vinculado a turma, conforme
orientado nas paginas anteriores. Pesquise-o novamente e escolha a opc¢ao

vincular.

Visualizar identificacdo e e LIND:

Visualizar dados pessoais Data de nascimento 01/1(
Estado de nascimento S3oF

Municipio de nascimento  S3of
Filiagdo 1 JOAR
Filiacdo 2 JOAC

Visualizar vinculos ano anterior

Importante: caso um aluno esteja vinculado em outra Unidade Escolar
no Ensino Regular, ndo sera possivel vincula-lo na turma, sem que a
outra Unidade realize o desvinculo.

Sexto Passo (quando houver)
Duplicidade de vinculos de alunos

Quando uma matricula do Educacenso estiver vinculada em duas unidades
distintas, ou ainda, com duas matriculas na mesma unidade, devera ser
avaliada a situacdo em acordo com a data base do Censo Escolar e, entéo,
‘CONFIRMAR” ou “DESCONSIDERAR” a matricula dos alunos em
duplicidade.

CONFIRMAR: alunos matriculados e frequentes até a data base do Censo
Escolar.

DESCONSIDERAR: alunos que tiverem o abandono oficializado até a data
base do Censo Escolar (alunos com 15 faltas consecutivas injustificadas,
esgotados 0s meios de comunicagao para reintegracdo deste ao ambiente
escolar), ou ainda, alunos que nao estavam matriculados na unidade até a
data base do censo.

Importante: quando for oficializado o abandono do aluno, apés a data base
do censo, este devera ser desvinculado na segunda fase do Educacenso.
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No menu principal, clique sobre “Confirmagao de Matricula”.

O sistema retornara os seguintes relatérios para verificacéo:

Escola

Alunos com mais de um vinculo na MESMA unidade

O relatério “Relagao de alunos com mais de um vinculo de escolarizagao na
mesma escola” ndo deve retornar resultados, pois nenhum aluno deve ser
matriculado em mais de uma turma na mesma escola, ou seja, duas
matriculas em periodos diferentes, ao mesmo tempo.

Importante: estes casos sao validos apenas para matriculas do Ensino
Regular. Matriculas em Atividade Complementar (Mais Saber e Mais Saber
Integral) e Atendimento Educacional Especializado (Salas de Recursos) nao
serao consideradas como duplicidade.

Para gerar o relatério de alunos com mais de um vinculo na mesma Unidade
Escolar, tique a caixa “Municipal” em “Dependéncia Administrativa” para
habilitar a opcéo especifica, deixando as demais desabilitadas. Depois clique
sobre o botao “Pesquisar”.

s bsar
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No exemplo abaixo houve mais de uma ocorréncia:

&

Por se tratar de um erro (duplicidades de matriculas na mesma escola),
obrigatoriamente a matricula excedente deve ser desconsiderada clicando no
botgo: |

Alunos vinculados em OUTRA unidade

Devera ser conferida a frequéncia de cada aluno que surgira no relatorio
“‘Relagédo de alunos vinculados em outra escola”, com o diario de classe do
professor. Se comprovado por documenta¢ao que o aluno estava matriculado
e frequente até a data base do Censo, confirme clicando no botéo verde
Caso contrario, desconsidere clicando no botdo vermelho EX, conforme
exemplo abaixo.

a

Nota: no final da pagina ha a opcdo para emitir um relatério detalhado
sobre a duplicidade de matricula e nele constard a escola em que o
aluno esta matriculado em duplicidade.

I Gerar Relatério Completo

Relatorio consolidado de correcdo de duplo vinculo de escolarizagéo

A conferéncia deste relatério € obrigatoria. Este relatorio trard todas
informacgdes dos alunos que ja foram “Confirmados” ou “Desconsiderados” no
sistema, por sua unidade escolar. Salve uma coOpia no computador da
Secretaria da Unidade Escolar como documento comprobatério das acgbes
realizadas.
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Sétimo Passo
Profissionais - Relatorios

No caso dos profissionais, verificar inicialmente se todos aqueles que
lecionavam na Unidade Escolar até a data base do Censo Escolar foram
migrados em suas respectivas turmas.

Quase no final do menu principal, clique sobre a palavra “Relatérios”.

Matricula Inicial B

Escola

Gestor Escolar
RET“EHE‘}EI’T\EHZG
Turma

Aluno

Profissional escolar

Migracio

Importantissimo: Cuidado ao clicar, pois esta opcao ficara abaixo da
opcéo “Migracdo” que nao pode ser usada em nenhuma hipétese. Agao
IRREVERSIVEL. Apaga todos os dados de migracao.

Todos os relatorios disponiveis deverdo ser conferidos minuciosamente em
acordo com a data base do Censo Escolar.

Escola
* Alunos Por Turma
. Aluno - Dados Cadastrais

*  Profissional Escolar por Turma

*  Profissional Esceolar - Dados Cadastrais

*  Relacdo de Turmas da Escola

*  Relacdo de alunos em idade incompativel por Turma

Entre os relatdrios informados pelo sistema Educacenso, destacam-se 0s
relatérios “Alunos Por Turma” e “Profissional Escolar por Turma”, devido a
sua importancia.

Recomenda-se fazer download dos relatérios para conferéncia. Isto agiliza o
processo em caso de lentiddo do sistema ou auséncia de acesso a internet,
por exemplos.
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Relatorio “Profissional Escolar por Turma”

Apés selecionar a opcao de relatério “Profissional Escolar por Turma”, uma
pagina sera carregada. Deixe TODAS as informacdes em branco e clique

sobre o botdo “Pesquisar” localizado no final da pagina.
Relatério

Dados da Turma

Tipo de mediacio didético pedagdgica Tipo de atendimento Local de fur
[ Presencial [ Escolarizacdo [ sala anex:
[ Semipresencial DEscolarizagio e Atividade complementar [ unidade c
[[JEducacdo a distincia - EAD [] Atividade complementar [Junidade ¢

[[] Atendimento educacional especializado (AEE) [JAturman

diferenciado

Modalidade Etapa Turma

[JJEnsino regular Todas v Todas
[ Educacio especial - modalidade substitutiva
[l Educacio de jovens e adultos

[ Edu cacdo profissional

Maior nivel de escolaridade concluido Fun¢do que exerce Situacdo funcional

[ N3o concluiu o ensino fundamental [ Docente [ Concursado/efetivo/estavel
[T Ensino fundamental [ Auxiliar/Assistente Educacional [J Contrato temporario

[ Ensine médio [ Profissicnal/Monitor de Atividade Complementar [ Contrato terceirizado

[ Educacio superior [ Tradutor e Intérprete de libras [ contrato CLT

[J Docente titular - Coordenador de tutoria (de modulo
ou disciplina) - EAD

[J Docente tutor - Auxiliar (de madulo ou disciplina) -
EAD

[] Guia intérprete

[J Profissional de apoio escolar para alunos com

deficiéncia .
Pesquisar

Apds a busca, o sistema exibira todos os profissionais cadastrados na
Unidade Escolar. Clicando no botdo “Relagdo de Todos os Profissionais —
Excel” sera feito o download de um arquivo contendo todos os profissionais
com escolaridade, facilitando quaisquer conferéncias, ndo sendo necessario
realizar o download de cada um, individualmente.

Importantissimo: a verificacdo de dados de profissionais devera ser realizada
de acordo com o Prontuério, levando-se em consideracdo a data base do
CENSO.

Os dados de formacao dos docentes sao essenciais, pois sao publicados
oficialmente e servem como referéncia para o Plano Municipal de Educacéo.
Estas informacf8es ndo podem estar desatualizadas em nenhuma hipétese,
INCLUSIVE os dados sobre o Ensino Médio, antes do Superior.
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Cadastro de profissionais

Antes de iniciar um novo cadastro, assim como na Secretaria Escolar Digital
— SED, deverdo ser esgotadas as alternativas de pesquisa para evitar
duplicidades de cadastro no sistema federal.

Pesquisa e vinculo de cadastro

No menu principal, clique sobre o sinal de “+” localizado na frente da opcéao
“Profissional escola”. Em seguida, clique sobre “Pesquisar”.

B Pprofissional escolar

B cadastro

Fechamento

Diferente de alunos, no caso dos profissionais, na tela que surgira, sempre
priorize a busca do profissional por CPF.

@ Todo o Brasil
O Apenas na escola "CARLOS DRUMMOMND DE AMDRADE EMEIEF"

Identificacio (nica %

Data de nascimento ¥

Na impossibilidade, vocé podera consultar o cadastro digitando o nome
completo do profissional, data de nascimento e clicando sobre o bot&o
“Pesquisar” encontrado no final da pagina, ao lado direito. Certifique-se que a

opcao “Pesquisar em:*” esteja selecionada como “Todo Brasil”.

Ou ainda, digitando o nome completo do profissional, sua filiacdo e clicando
sobre o0 botdo “Pesquisar’ encontrado no final da pagina, ao lado direito.
Certifique-se que a opcdo “Pesquisar em:*” esteja selecionada como “Todo
Brasil”.

Caso ndo obtenham éxito nestas formas de consulta, ainda sera possivel
pesquisar apenas por ID. Sugere-se, ainda, adicionar informacdes
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assertivos.

O sistema retorna diversos resultados categorizados como “Certos” ou “Mais
Provaveis/Semelhantes” no final da pagina. Sempre confirmar todas as
informacdes para néo vincular profissional equivocadamente.

Categoria SIS provaves
Verifiqua se 3 pessoa que procura ndo estd entre os reglstros abaixo:

Foram encontrados 10 registros

Resultado -1

Nome do profissional escolar ANTONIDDAS
lizar dados pessoals Data de nascimento

Estado de nascimento
Municipio de nascmento Medicilandia

Se todos os dados estiverem corretos, conforme documentos do profissional,
clique sobre a palavra “Vincular”.

Nome do profissional escolar  FA
Data de nascimento 144
CPF 225
Exstado de nazcimento 5P
Municipio de nascimento 58
Filiagao M
Home da mie GIS

Na tela seguinte deverdo ser indicadas a funcédo e turma do profissional
através das setas das caixas seletoras, onde o profissional sera vinculado,
desde que estivesse ativo na unidade escolar na data base do Censo
Escolar.

Nesta etapa, caso o profissional seja docente, serd necessario selecionar
todas as disciplinas que este exerce suas atividades.
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Clique sobre o botdo “Enviar” para finalizar o vinculo do profissional.
Edicdo de cadastro de profissional
Assim como no cadastro dos alunos, sera possivel editar os dados de

identificacdo e dados pessoais dos profissionais vinculados, em caso de
necessidade. Pesquise 0 cadastro novamente e selecione a opcao

correspondente.

Home do profissional escolar FAEI

o Data de nascimento @

........ CPF prid
Estado de naseimento 5P

Municiplo de nascimento R

Filiagdo M

Home da mae GIS

Para atualizar a formagéo do profissional, no campo escolaridade, devemos
apenas selecionar a opcao pertinente: superior completo, ensino médio,
magistério etc., assim o sistema habilitara as demais op¢des como: faculdade
e ano de concluséo, por exemplos.

Dados variaveis
23- Escolaridade

SELECIOME w

5. OUiros cursos especiicos (Formagao continuada comm rminem. o B0 Horas)
O Creche (0 a 3 anos)

il Pré-escola (4 @ 5 anos)

O Anos iniciais do ensino fundamental
[-I Anos finais dao ensino fundamental
l—l Ensino medio

O Educagdo de jovens e adultos

O Educagdo especial

O Educagdo indigena

O Educagdo do campo

Cl Educacdo ambiental

O Educagdo em direitos humanos

L] Género e diversidade sexual

L pireitos de Crianga e Adolescente
[l Educagdo para as relagdes étnicorraciais e histdria e cultura afro-brasileira e africana
L outros

LI Menhum

Importante: a escolaridade do profissional devera estar sempre
atualizada. Alguns profissionais podem ser impedidos de realizarem
cursos federais se estes dados estiverem desatualizados, por exemplo.

Novo cadastro, apos pesquisa (excepcionalidade)

Apoés esgotar as possibilidades de pesquisa sobre o profissional e nédo for
encontrado nenhum cadastro exato a pesquisa realizada, clicar sobre o botao
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“Cadastrar profissional escolar”, localizado no final da pagina, ao lado
esquerdo da tela.

Nenhum registro encontrado para essa pesquisa.

Cadastrar profissional escolar

Para o cadastro completo do profissional, as informacfes serdo as mesmas
solicitadas na Secretaria Escolar Digital — SED (
nome completo, filiacdo, sexo, raca, nacionalidade, data de nascimento, se
possui deficiéncia, UF e municipio de nascimento, pais de residéncia etc.).

Importantissimo: a diferenca no momento de cadastrar um profissional
totalmente novo no EDUCACENSQO, ou seja, que ndo ha reqistro na SED é
que ndo deveremos cadastrar o _endereco. O Unico campo referente ao
endereco que deve ser preenchido € o campo 17, escolhendo a opcao
“Urbana’.

Endereco residencial

17 - Localizacio/Zona da residéncia %

‘ Urbana

Selecione

Completando o cadastro do profissional, serd gerado o numero da
Identificacdo Unica (o numero gerado ndo substitui o CPF do profissional).
Lembrando que o profissional devera ser cadastrado na SED, também.

Pesquisa e edicdo de dados da turma (excepcionalidade)
Pesquisando e editando dados da turma

Excepcionalmente ocorrem problemas de migracdo no cadastro das turmas.
Caso seja necessaria a alteracdo da configuracdo de alguma turmal/classe,
acesse o menu principal, clique sobre o sinal de “+” localizado na frente da
opgao “Turma”. Na sequéncia, clique sobre “Pesquisar”.

Sera possivel pesquisar digitando no campo especifico o “Nome da turma“
(nimero da turma utilizado na SED) ou o “Cddigo da Turma” (numero da
turma utilizado no Educacenso). Caso ndo saiba nenhum dado da turma,
deixe tudo em branco e clique diretamente no botdo “Pesquisar’. Assim, o
sistema trara todas as turmas cadstradas na unidade escolar.
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Nome da turma

Cédigo da turma

Tipo de mediacio didatico-pedagdgica Tipo de atendimento

[ Presencial [[] Escolarizacio

[] Semipresencial [[] Escolarizac3o e Atividade complementar
[ Educacdo a distdncia - EAD [ atividade complementar

[ atendimento educacional especializada (AEE)

Modalidade Etapa

[JEnsino regular Todas v
[ Educacdo especial - modalidade substitutiva

[[JEducacdo de jovens e adultos

[l Educacdo profissional

Pesquisar
Exemplo de pesquisa geral:
Resultado - 1
Editar MNome da turma 221971575-1° ETAPA PRE-ESCOLA A MANHA
Tipo de mediacio didético-pedagdgica Presencial
Excluir Tipo de atendimento M3c se aplica
_ Medalidade Ensino Regular
Copiar turma Etapa Educacdo Infantil - Pré-escola (4 & 5 anos)
Dias da semana SEGUMNDA - TERCA - QUARTA - QUINTA - SEXTA
Horario 07:003 12:00
Resultado -2
Editar Nome da turma 221571609-2° ETAPA PRE-ESCOLA A MANHA
Tipo de mediacdo didatico-pedagdgica Presencial
Excluir Tipo de atendimento M3o se aplica
. Modalidade Ensino Regular
Copiar turma Etapa Educacde Infantil - Pré-escola (4 & 5 anos)
Dias da semana SEGUNDA - TERCA - QUARTA - QUINTA - SEXTA
Hordrio 08:00 3 12:00

Sendo necesséria quaisquer alteracdes, clique sobre a opgao “Editar”.

A tela abaixo com os dados principais da turma surgira. Ao finalizar cada tela,
clique em “Enviar”.
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Tipo de mediacio didtico-pedagdgica %

Prasencial A

Local de funcionamento diferenciado da turma 3

Selecione W

Horario de funcionamento

Hora inicial % Minuto inicial %

Selecione v H Selecione v
Hora final % Minuto final %

Selecione w : Selecione W

Dias da semana da turma %

CopoMiNGO  [JSEGUMDA  [(JTERGA  [JQUARTA  [JQUINTA  (JsExTa  [SABADO

Tipo de atendimento

Escolarizagga
Atendimento educacional especializado (AEE}

] auvidade complemantar
Modalidade %
Ensine regular v

Filtro de etapa

Ensino Fundamental de @ anos o

Etapa %

Ensino fundamental de 8 anos - 1° Ano v‘ o

@ clique nc botdo verde ao lado para confirmar a etapa de ansino seleclonada.

Enviar

Importante: 0 municipio possui por padrdao o “Tipo de mediacdo didatico-
pedagogica” definido como “Presencial”.

Na tela seguinte a tela dos dados principais, se necessario, sera possivel
corrigir as disciplinas (conforme Matriz Curricular coletada na SED). N&o se
esqueca de “Enviar” as informagoes.

Areas do conhecimento/ Componentes curriculares %

Linguagens

& Arte (Educacac . Te c artes Pléstic

® educacio Fisics

O

(OLingua /Lite Espanho

Dvingua fLite

Q) tingua /Lite 0

M Lingua /Lite o
(JLing ge (\r!
D—"- gues 10 SegL Ling DED
(JLingua/Lite estrang cé 3
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Ciéncias da Natureza
Ciéncias

Ciéncias Humanas e Sociais
[ Estudos Sociais

[J Filoscfia

Geografia

Histéria

Outras areas

[[J Ensino religioso

Informatica/Computagio
. Enviar
[ Qutras Areas do Conhecimanto

Caso seja necessario, antes de finalizar a atualizacéo, indique as seguintes
informagdes, conforme imagem abaixo:
Turma participante do Programa Mais Educacio %

M3o
Turma participante do Ensino Médio Inovador %
Mo

Importante: ndo confundir o programa “Mais Educacao”, com “Mais Saber ou
Mais Saber Integral”’, pois se tratam de programas diferentes, com repasse
de recursos e regras especificas de utilizacao.

Cadastro de nova turma

Atencédo: devido a erros de migracdo ou até mesmo unidades que foram
impedidas por quaisquer motivos de cadastrar novas turmas na SED (erros
de sistema), deveréo realizar o cadastro destas e matricular seus respectivos
alunos, com o vinculo de seus profissionais, diretamente no Educacenso.

No menu principal, clique sobre o sinal de “+” localizado na frente da opg¢ao
“Turma”. Na sequéncia, clique sobre “Cadastrar”.

Pesquisar

As telas para o cadastro da classe serdo as mesmas apresentadas para a
‘edicdo” das turmas.

Inicie digitando no campo “Nome da Turma” o numero da turma na SED e
sua especificacdo. Exemplo: 912346789 — 2° Ano A
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Lembrando que por padrdo o municipio possui o “Tipo de mediag¢ao didatico-
pedagogica” definido como “Presencial’.

Mome da turma %

91234675

[rs]
e
T

NO A EXEMPLO

Tipe de mediacdo didatico-pedagdgica %

Presencial W

Local de funcionamento diferenciado da turma %

Sala ansxa W

Horario de funcionamento

Hora inicial % Minuto inicial %

Selecione W : Selecione w
Hora final % Minuto final 3

Selecione W : Selecione w

Dias da semana da turma %

(CJDOMINGO ESEGUMDA ETERCA EIQUARTA EQUINTA EdsexTA (JSABADO

Em seguida, escolha nas setas das caixas seletoras e clique nas caixas
indicativas para selecionar os demais dados necessarios para criacdo da
nova turma. Logo abaixo defina o tipo de atendimento:

Tipo de atendimento

(] Escolarizacdo

[] Atendimento educacional especializado (AEE) (Salas de Recursos)

(] Atividade complementar Mais Saber / Mais Saber Integral I Enviar I

Caso tenha optado por coletar uma Sala de Recursos, apenas clique no
botdo “Enviar’ para finalizar a coleta da turma. Os demais casos serao
especificados a seguir.

Turma de escolarizagcao

Quando optado pela coleta de turma de escolarizacdo, sera necessario
escolher a modalidade de ensino da seta da caixa seletora.
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Modalidade %

Selecione W

Selecione

Educagdo especial - modalidade substitutiva
Educagdo profissional
Educacdo de jovens e adultos

Sendo as atuais modalidades de ensino da rede:
e Ensino regular: Educacéao Infantil e o Ensino Fundamental de 9 anos.

e Educacao de Jovens e Adultos: EJA (Alfa/Pdés, EJA Il — 1°, 2° 3° e 4°
Termo).

e Educacéo Profissional: EJA - FIC (do 1° ao 4° Termo).

Em seguida, devera ser escolhido o “Filtro de Etapa” na seta da caixa
seletora, baseado nas modalidades supracitadas.
Para finalizar, escolha a etapa baseada no atual atendimento da rede.

Etapa:

e Creche (0 a 3 anos): considerada para as turmas do Bercario até o 1° Ciclo
Final da Educacdo Infantil, inclusive para EMEIEF que atendam esta faixa
etaria;

e Pré-Escola (4 e 5 Anos): considerada para as turmas de 2° Ciclo Inicial e 2°
Ciclo Final da Educacao Infantil, inclusive para Creches que atendam esta
faixa etaria;

e Ensino Fundamental de 9 anos: considerada para as turmas do 1° ao 5°
ano;

e EJA — E.F. — Anos Iniciais: considerada para as turma de EJA Alfa e EJA
Pés;
e EJA — E.F. — Anos Finais: considerada para todas as turmas da EJA 1l , do

1° Termo até o 4° Termo;

e Curso FIC integrado na modalidade EJA: considerada para as turmas
coletadas na modalidade FIC da Educagéo de Jovens e Adultos (do 1° ao 4°
termo).

Dependendo da etapa selecionada, sera necessario clicar no botdo verde
circular para confirmar a insercao e iniciar a coleta dos dados das disciplinas

Pa’gina29

Versao 1.1 - AGS]
Consulte o Manual da SED, a partir da pagina 49, como auxilio ao Educacenso.



KRR HKHIARIRAIXRIRNAIIRIRXAIIRXERIIRXIXRIXXRKE

B s tinne

“esssasecmmay

(componentes curriculares) da turma (conforme Matriz Curricular inserida na
SED).

Modalidade %

Ensino regular b
Filtro de etapa
Ensino Fundamental de 9 anos o
Etapa %
Ensino fundamental de @ anos - 8% Ano W
Exempilo:

Areas do conhecimento/ Compenentes curriculares %
Linguagens

I < R SRS <. Iy < |

Ciéncias da Natureza
Ciéncias

Ciéncias Humanas e Sociais
] Estudos Sociais

[J Filosofia

Geografia

Histéria

Outras areas

[[J Ensino religioso

Informatica/Computagio
. Enviar
[ Qutras Areas do Conhecimanto

Clique no botao “Enviar” para finalizar a coleta da turma de escolarizagao.

Turma de atividade complementar (Mais Saber e Mais Saber Integral)

Quando optado pela coleta de turma de atividade complementar, sera
necessario escolher o tipo, clicando na mensagem indicada.

Adicionar tipo de atividade complementar %
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Selecione a “Area” e “Subarea” conforme descrito abaixo e selecione as
disciplinas de “Portugués” ou “Matematica” no final de cada etapa. Apos a
coleta das duas disciplinas, conforme lista de atividade, clique no bot&o
“Enviar” para finalizar a coleta da turma.

Area do tipo de atividade %

Acompanhamento Pedagogico

Subdrea do tipo de atividade %

Acompanhamento Pedagogico

Tipo de atividade %

Selecione "Portugués”. Repita todo o processo. Entao, selecione "Matematica”

Enviar

Lista com tipos de atividade

Matematica Remover

Portugués Remover

Ultimo Passo — Fechamento do Censo Escolar

Apés realizar todas as conferéncias e ajustes, quando necessarios,
obrigatoriamente devera ser realizado o Fechamento do Censo Escolar. No
menu principal, cligue sobre a palavra “Fechamento”.

Matricula Inicial B

Escola

&5}

Remanejamento
Turma

Aluno

Profissional escolar

Fechamento

Migracdo
Relatorios

Confirmagdo de matricula
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Importantissimo: Cuidado ao clicar, pois esta opcao ficara abaixo da
opcéao “Migracéo” que nao pode ser usada em nenhuma hipétese. Acao
IRREVERSIVEL. Apaga todos os dados de migracdo. Se o Censo
Escolar ndo for fechado dentro do prazo estipulado pela Secretaria de
Educacao, ndo havera migracao de dados ao FUNDEB, impossibilitando
0 repasse de recursos e outras acdes educacionais.

Em seguida, clicaremos em cada bloco de validagédo, na sequéncia: Escola,
Gestor, Turma, Aluno, Profissional Escolar e Fechamento. Os blocos
realizardo automaticamente as validacdes dos dados inseridos e declarados
como corretos.

Gestor
Escolar

Fechamento

Quando um bloco fica , Significa que tudo esta correto.

Quando um bloco fica azul, significa que ainda nédo foi clicado sobre este
para validagédo de dados.

Quando um bloco fica vermelho, significa que ha um erro impeditivo para o
Fechamento do Censo Escolar e o mesmo devera ser corrigido,
obrigatoriamente. Caso haja alguma inconsisténcia, o sistema apontara logo
abaixo o detalhamento do erro para corregéo.

Exemplo:

Fechamento

€ Erros Fechamento - ferem ancentmio: 4 mgistros
1 -17471641 Turma cadastrada sem alunos vinculados.
2 -17471641 Turma de atividade complementar sem docente ou profissional/menitor vinculado,

3 - Escola com local de funcionamento em prédio escolar com todas as turmas informadas com local de funcionamente diferenciado da turma igual a sala anexa.

Para corrigir alguns erros, basta clicar sobre o dado e uma tela sera aberta
para edicdo, com o local do erro. Corrija e envie as altera¢gdes, fechando esta
tela em seguida.

O Esrcs Proflactonal Eacndm
‘.. L]
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Observe que a tela de “Fechamento” continuou aberta debaixo da outra tela.
Entéo, clique sobre o botdo “Revalidar’ localizado na parte debaixo, a direita
da tela de “Fechamento”, para iniciar uma nova validacao de dados.

Revalidar

Se tudo foi corrigido corretamente, o bloco ficara

O “Fechamento” geral s6 ocorrera apds corregdo de todos os erros
impeditivos e validacdo de todos os blocos. Os blocos anteriores estarao

e sera possivel clicar sobre o botdao “Solicitar Fechamento” que
surgira no mesmo local onde antes estava o botao “Revalidar”.

R T rmeals

Ainda assim, mesmo realizando a validacdo, bloco por bloco, quando
solicitarmos o fechamento definitivo do Censo Escolar, havera mais uma
validacdo de dados no sistema para confirmar se ndo ha mais nenhuma
pendéncia.

Importante: mesmo os erros nao impeditivos de fechamento, que aparecem
na cor , deverdo ser verificados e corrigidos, sempre que necessario.
Como no exemplo abaixo, apesar de ndo ser um erro impeditivo, 0 mesmo
devera ser avaliado.

Excepcionalmente na EJA ndo ha professores vinculados a disciplina de
Educacédo Fisica. Nestes casos, o erro deve ser ignorado, por exemplo,
desde que haja a avaliacdo da unidade escolar, confirmando de que a
disciplina correspondente pertence a turma da EJA, conforme Codigo da
Turma.
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ApOs corrigir 0s erros ou avisos, clicar no botdo “Revalidar” novamente para
uma nova validagao e “Fechamento” do Censo Escolar. No caso dos “Erros
Pendentes de Confirmagao”, surgira a tela para confirmar as informacdes,
conforme exemplo abaixo:
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Confirmacao de turma ou disciplina sem docente vinculado

Lista de turmas sem docente para a escola 16001133

1 1665522 - 4°ANO x|

Clicando no “X” sera disponibilizada as disciplinas que estdo sem vinculo de
docente, conforme segue:

Avalie e realize a validagdo dos dados, clicando no botdo “Confirmar” para

finalizar:
Turma 1665522 - 4°ANO
} L dodente wda, Confinrma que, na dita de referdéadia do Canso Excolar, ndo havds docents vindulads b relenda buima
[ 92269400 Q|

Importante: 0s seguintes avisos deverdo ser ignorados:

e “Alunos ou Profissionais Escolares sem informagdo de endereco” (ndo
deverdo ser atualizadas essas informacdes);

e “Alunos em idade de Creche sem informacao de NIS”;

e “Alunos com idade igual ou acima de 5 anos em Pré-Escola”;

e “Alunos com idade igual ou acima de 3 anos em Creche”;

Se tudo foi validado e fechado corretamente, sera apresentado o “Termo de
Compromisso” referente a fidedignidade das informag¢des prestadas no
Censo Escolar. Ler atentamente, selecionar “De acordo” e clicar no bot&do
“Continuar”.

Pa’gina34

Versao 1.1 - AGS]
Consulte o Manual da SED, a partir da pagina 49, como auxilio ao Educacenso.



HRHXAARIIAIR IR IR AIRAIRAIRXAIRIRIRIRIRIRIRKKK

SANTO ANDRE

Aessssad

Termo de compromisso

De acordo

O Censo Escolar estara com o status de fechado, sem possibilidade de
edicao de dados.

O recibo do fechamento € um resumo dos dados informados. Além de ser (til
para uma breve conferéncia, indicara o usuario responsavel pelo Fechamento
do Censo Escolar da Unidade. Este documento sempre sera autenticado com
o nome completo e CPF do Gestor Escolar.

Reiterando que ap6s serem feitas todas as verificacbes e atualizacdes
(principalmente quanto as informacdes de alunos e dados de profissionais), o
recibo final devera ser arquivado na Unidade Escolar e uma coOpia devera ser
impressa, assinada e carimbada pelo Diretor da Unidade Escolar ratificando e
se responsabilizando pela veracidade de todas as informacdes prestadas.

Uma via do recibo em “pdf’ devera ser encaminhado aos responsaveis dos

Departamentos atraves de e-mail:

Dep.° de Educacgéao Infantil e Fundamental:
agsantana@santoandre.sp.qov.br

Dep.° de Educagéao de Jovens e Adultos:
varamos@santoandre.sp.gov.br
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Exemplo de recibo:

Ministério da Educagio
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisa Educacionais Anisio Teixe
Sistema disponivel apenas para leitura
Escola fechadal Para cadastrar/editar dados, faz-se necessanio retificacio do Censo.
As informacdes constantes nesse recibo poder3o sofrer alteracdes, devido a correcdes de inconsist
Secretaria Estadual de Educag3o ou pelo Inep.

Recibo

Dados da entidade

Codigo da escola:

Nome da escola:

Situagdo de funcionamento: Em Atvidade
Dependéncia administrativa: Municipal
Localizag3o/Zona da escola: Urbana
Localizag 30 diferenciada da escola: N30 se aplica
UF: SP
Municipio:

Total de cadastros

Total de turmas: 16

Total de turmas confirmadas sem docente: 0

Total ge disciplinas confirmadas sem docente: 14

Total de alunos: 358

Total de matriculas de escolanzag3o: 358

Total de matriculas de atividade complementar:

Total de mariculas de AEE:

Total ge alunos de escolarizagdo que utiizam transporte:

- Poder publico estadual:
- Poder publico municipal:

Total de docentes:

Total de docentes titulares - coordenadores de tutoria (de modulo ou

disciplina) - EAD

Total de docentes tutores - auxiliares (de modulo ou disciplina)

Total de auxiliares/assistentes:

Total de monitores de atividade complementar:

Total de intérpretes de Libras:

Total de dados de docéncia:
Autenticacgao

Nome do gestor escolar.

CPF do gestor escolar:

Cargo: Diretor
Responsavel pelo fechamento do Censo Escolar

Nome do informante:

CPF responsavel.

Data/hora do encermramenio:

CH860 80 recido: 4A2AD1835F24AF5

“~-00WO © aOOOOO

~

Considerac0es finais

Censo Escolar 2020:

Para definicdo do cronograma do Censo Escolar 2020, foi realizado um
estudo sobre as datas de suspensao das aulas presenciais no Brasil e um
levantamento sobre a dindmica de declaracdo das matriculas durante o
periodo de realizacdo do Censo Escolar de 2019. Sobre as datas de
suspensao das aulas no Brasil, utilizou-se como fonte o conjunto de Decretos
de suspensdo publicados pelos 27 governadores de Estado e pelos 26
prefeitos das capitais do pais no més de marco de 2020. Observou-se que
a primeira rede a decretar a suspensao foi a do Distrito Federal, em 12/03, e
que as ultimas que suspenderam o fizeram no dia 23/03. Diante desses
dados, sobretudo para atender ao objetivo de informar o Fundeb do ano de
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2021, a melhor opcao para a Data Extraordinaria de Referéncia do Censo
Escolar 2020 seria, portanto, o dia 11 de marco de 2020.

Documentacdo comprobatéria:

E importante enfatizar que as informacgdes declaradas nos formularios do
Censo Escolar devem ter como referéncia documentos que garantam a
confiabilidade das informacfes prestadas, tais como ficha de matricula do
aluno, diario de classe, livro de frequéncia, historico escolar, regimento
escolar, documentos de enturmacdo de professores, projeto politico-
pedagdgico (PPP), entre outros. Isso possibilita que, a qualquer momento, as
informacdes declaradas ao Censo possam ser confirmadas pelo MEC, pelo
Inep, pelos oOrgdos de controle, acompanhamento e fiscalizacdo, e pelo
Ministério Publico. O responsavel pela escola responde administrativa, civil e
penalmente pela inclusdo de informacé&o inadequada, se comprovada a
omissao ou comissao (obrigacdo ou incumbéncia), dolo ou culpa, nos termos
da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, que disple sobre as sanc¢des
aplicaveis aos agentes publicos no exercicio de mandato, cargo, emprego ou
funcd@o na administracao publica direta, indireta ou fundacional.

Profissionais declarados no Educacenso:

Deve ser informada a quantidade de funcionarios que desempenham funcdes
técnicas, administrativas, pedagogicas, de salude e de seguranca que nao
estejam vinculados as turmas, mas que atuem com regularidade na escola.
As opgOes de preenchimento s&o: ¢ Auxiliares de secretaria ou auxiliares
administrativos e atendentes; + Auxiliar de servigos gerais, porteiro(a),
zelador(a), faxineiro(a), horticultor(a) e jardineiro(a); * Bibliotecario(a), auxiliar
de biblioteca ou monitor(a) da sala de leitura; « Bombeiro(a) brigadista,
profissionais de assisténcia a saude (urgéncia e emergéncia), enfermeiro(a),
técnico(a) de enfermagem e socorrista; « Coordenador(a) de turno/disciplinar;
* Fonoaudiologo(a); ¢ Nutricionista; < Orientador(a) comunitario(a) ou
assistente social * Psicologo(a) escolar; * Profissionais de preparagéo e
seguranga alimentar, cozinheiro(a), merendeira e auxiliar de cozinha; -
Profissionais de apoio e supervisdo pedagdgica: pedagogo(a),
coordenador(a) pedagogico, orientador(a) educacional, supervisor(a) escolar
e coordenador(a) de area de ensino; ¢ Secretario(a) escolar; « Seguranga,
guarda ou seguranga patrimonial; <+ Técnicos(as), monitores(as),
supervisores(as) ou auxiliares de laboratério(s), de apoio a tecnologias
educacionais ou de multimeios/multimidias eletrénico-digitais; « Vice-diretor(a)
ou diretor(a) adjunto(a), profissionais responsaveis pela gestdo administrativa
elou financeira « Nao ha funcionarios para as fungdes listadas. Lembrando
qgue coordenador de turno/disciplinar € referente ao Inspetor de Aluno e que o
coordenador pedagdgico é referente ao Assistente Pedagdgico.

Transporte Escolar Gratuito — TEG, Zona Urbana e atendimento
domiciliar/hospitalar

Para atualizar estes dados no Educacenso sera necessario entrar no
cadastro de cada aluno, preenchendo os campos correspondentes.
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